LAITILAN

TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE

TERVEYSKOTI Laadittu /pdivitetty 11.10.2018, 5.2.2019

Seloste henkilttietojen kdsittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuk-

sista EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) artiklat 12 - 20.

la
Rekisterinpitaja

Laitilan Terveyskoti Oy

Osoite
Sairaalantie 8 ,23800 Laitila

Muut yhteystiedot
puh. 02-857 81
e-mail: etunimi.sukunimi@terveyskoti.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkilo ja
tietosuojavastaava

Vastaava ladkari, Kirsi Veistinen
Puh: 02-857 81, kirsi.veistinen@laitilantyoterveys.fi

Tietosuojavastaava Mari Laine
puh. 02 8578207, mari.laine@terveyskoti.fi

3
Rekisterin nimi

Asiakasrekisteri

4

Henkilotietojen ka-
sittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeus-
perusta

Tallennamme asiakkaidemme henkildtietoja tarjottavien palveluiden suoritta-
miseksi. Kdsittelemme tietoja EU:n Tietosuoja-asetuksen (2016/679; "GDPR") seka
sitd tdydentavan kansallisen Tietosuojalain mukaisesti.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste perustuu rekisterdidyn antamaan suostu-
mukseen, asiakassuhteeseen ja rekisterinpitajan lakisaateiseen velvoitteeseen.

Kuntomaster
Terveyskodin toiminnanohjausjarjestelma Kuntomaster on kuntoutujia ja asumis-
palvelu-asiakkaita koskeva asiakas-kertomusrekisteri.

Acute -asiakasrekisteri

-tyoterveyshuollon asiakkaan tutkimuksen ja hoidon jarjestdminen, hoidon suun-
nittelu ja toteutus.

-hoidon seuranta ja laadunvalvonta

-mahdollinen ohjaaminen muuhun hoitolaitokseen

-terveydenhuollon ammattihenkiléiden toiminnan valvonta ja mahdollisten kor-
vausvaatimusten selvittdminen

-hoidon ja tutkimusten laskutus

-tietojen kayttd tyoterveyshuollon toiminnan tilastointi- ja seurantatarkoituksiin
seka tieteelliseen tutkimustoimintaan

-e-resepti ja e-arkisto

-riskitiedot, asiakkaan hoidossa huomioitavat asiat, diagnoosit, ladkitys, kuvat,
dogumentit, lab.tutkimustulokset, rtg-kuvat, spirometriat, ekg, kuulokayrat.

Diarium -asiakaskortisto ja laskutus

Terveyskodin avokuntoutujien asiakasrekisteri. Tiedot ovat Diarium toiminnanoh-
jausjdrjestelméssa. Asiakkaiden tietoja kdytetdan heidan kuntoutuksessa, kuntou-
tuksen suunnittelussa, toteuttamisessa, laadun varmistamisessa ja kehittamisessa.

Potilaan virtaustilavuus-spirometria rekisteri
Virtaustilavuus-spirometria tutkimuksen suorittaminen ja tuloksien tallentaminen.
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Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste perustuu asiakassuhteeseen.

CPU -kassajarjestelma
Rekisterid kaytetadn hallinnoimaan kassalaskutusta.

Sonet - taloudenohjaus
Rekisterid kdytetdan hallinnoimaan laskutusta, osto-ja myyntireskontraa.

UKK -kévelytesti

Tyontekijan fyysisen kunnon seuranta.

UKK-kavelytesti kertoo testattavan aerobisen kunnon riittdvyyden tai riittamatto-
myyden suhteessa terveyteen ja toimintakykyyn. Se antaa myds hyvan pohjan lii-
kuntaneuvonnalle.

DomaCare - asiakastietojdrjestelma

Domacare — asiakastietojarjestelmaa kaytetdaan Terveyskodin asiakkaiden hoidon
jarjestamiseen ja toteuttamiseen, hoito- ja palvelusuunnitelmien tekoon, hoidon
suunnitteluun ja hoitopaatosten tekoon, sosiaalihuollon asiakaskertomusten muo-
dostamiseen ja hallintaan, laskutusaineiston kerdykseen ja hallinnointiin sekd hoi-
toon liittyvien tilastotietojen kerdykseen ja analysointiin.

5 Kuntomaster
Rekisterin tietosi- Kuntoutus- tai tutkimusjakson tunnistetiedot:
salto - tapahtumanumero

- tapahtuman tilakoodi

- jakso- tai kayntikerta

Asiakkaan henkilotiedot:

- henkilétunnus

- asiakasnumero

- nimi

- osoite

- sukupuoli

- ammatti

- asuinkunta

- suoritettava kuntoutus tai asumispalvelu
Asiakashallinnolliset tiedot:

- saapumispaiva

- lahtopaiva

- majoittuminen

- kuntoutus- tai asumispalvelujakson keskeytymisen ajankohdat
Tiedot kuntoutus- tai asumispalvelujakson ajalta:
- ladkarin tutkimuksia

- tietoja fysio- ja toimintaterapiasta

- erilaisia haastattelu- ja kyselytietoja

Kuntoutus- tai asumispalvelujakson paatostiedot
- diagnoosit

- muutokset kuntoutuksen tai asumispalvelu aikana
- kirjaukset siitd, mita tutkimuksia on tehty
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- arviot jaksosta sekd annetut jatkosuositukset

Acute -asiakasrekisteri

Asiakkaan yksilointi ja —yhteystiedot:
-nimi, osoite, puhelinnumero
-henkilétunnus

-sahkopostiosoite

-vastuuladkari ja vastuuhoitaja
-terveystietoja

-yhteyshenkilén tiedot

Tutkimusta ja hoitoa koskevat tiedot:
-hoidon jarjestamiseen liittyvat tiedot
-terveyskertomus

-tutkimustiedot

asiakasmaksujen kasittelyn vaatimat tiedot

Diarium -asiakaskortisto ja laskutus
Kuntoutus- tai tutkimusjakson tunnistetiedot:
- tapahtumanumero

- tapahtuman tilakoodi

- jakso- tai kdyntikerta

Asiakkaan henkilotiedot:

- henkilétunnus

- asiakasnumero

- nimi

- osoite

- sukupuoli

- ammatti

- asuinkunta

- suoritettava kuntoutus

Asiakashallinnolliset tiedot:

- alkamispaiva

- loppumispaiva

Tiedot kuntoutusjakson ajalta:

- ladkarin tutkimuksia

- tietoja fysio- ja toimintaterapiasta

- erilaisia haastattelu- ja kyselytietoja
Kuntoutusjakson paatostiedot (kuntoutuspalaute):
- diagnoosit

- muutokset kuntoutuksen aikana

- kirjaukset siitd, mita tutkimuksia on tehty

- arviot jaksosta sekd annetut jatkosuositukset

Potilaan virtaustilavuus-spirometria rekisteri
-nimi
-henkil6tunnus
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-mittaustiedot

Sonet - taloudenohjaus
-nimi

-0soite

-Y-tunnus
-puhelinnumero

UKK -Kavelytesti

— nimi, henkil6tiedot, osoite
— paino, pituus

— kavelyaika

— liikunta-aktiivisuus

DomacCare - asiakastietojarjestelma

Asiakkaat:

- Henkil6tiedot (nimi, henkilotunnus, osoite, kotikunta, sukupuoli) ja valokuva

- Omaisten nimi ja yhteystiedot

- Terveydentilaan ja ladkitykseen liittyvat tiedot

- Annetut palvelut ja kunnan myéntamat etuudet

- Hoitosuunnitelma, hoitoon liittyvat paivittaiskirjaukset ja muut hoitotiedot

- Saapumis-, poistumis- ja poissaolotiedot

- Kayttovaroihin liittyvat tiedot, jos palveluyksikkd hallinnoi asiakkaan kayttovaroja
Tyontekijat:

- Henkil6tiedot (nimi, osoitetiedot, sahkdpostiosoite, puhelinnumero)

- Ammattinimike ja tehtava organisaatiossa

- Asiakastietojarjestelman kayttooikeuden alku- ja loppuajankohta seka tietojarjes-
telmén kayttooikeudet

6
Sdannonmukaiset
tietoldhteet

Asiakkaiden henkil6- ja yhteystiedot saadaan asiakkaalta itseltadn tai hdnen tyénan-
tajaltaan sekd lahettavalta |aakariltd tai muulta hoitotaholta. Tietoja tarkistetaan ja
taydennetdan asiakkaan tai hdanen edustajansa (tyonantaja) tiedoilla.
Tyo6terveyshuollon ammattihenkilét ja asiantuntijat kirjaavat potilaan terveytta ja
sairautta koskevat tiedot, jotka syntyvat hoidon, neuvonnan ja tutkimusten tulok-
sena.

Tiedot pyydetdan/taydennetaan aina ensisijaisesti asiakkaalta itseltaan.

Lisaksi tietoja antavat asiakkaan kotikunnan virkamiehet seké sosiaalihuollon asiak-
kaan asemasta ja oikeuksista annetun lain 20§:ssa maaritellyt viranomaiset ja julkis-
oikeudelliset yksikot, laitokset ja yhteisot sekd yksityiset ammattihenkil6t.

7

Tietojen
saannénmukaiset
luovutukset

Terveystietoja ei luovuteta koskaan ilman asiakkaan kirjallista lupaa.
Toimintaraportteja omalle yksikolle ja asiakasyrityksille Em. tiedoissa ei kdyteta
henkildtunnistustietoja.

Tietoja yhdistetdan sosiaali- ja terveydenhuollon asiakastietojen sahkdisesta kasit-
telysta annetun lain ja sdhkoisestd ladkemadrayksestd annetun lain perusteella
Kansaneldkelaitoksen ylldpitdamaan valtakunnalliseen KANTA-palveluun (eResepti
ja eArkisto). Kayttolokitiedot ja luovutustiedot annetaan asiakkaalle ja henkildkun-
nalle pyydettaessa.
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Spirometrian tiedot siirretdadn Acute-potilastietojarjestelmaan sahkoisena pdf-
tiedostona.

Kavelytestin tulos annetaan asiakkaalle kirjallisena ja syotetadn Acute-potilastieto-
jarjestelmaan tyontekijan tietoihin.

DomaCaresta siirretddn automaattisesti laskutukseen liittyvia tietoja Sonet — lasku-
tusjarjestelmaan. Tieto siirretadn kayttaen laskutusjarjestelman rajapintaa ja suo-
jattua yhteytta.

DomacCaresta siirretddn automaattisesti THL:n kerddamat hoitoilmoituskoosteet

(HILMOQ) THL:n ohjeistuksen mukaan. Siirrossa kaytetadn THL:n toimittamaa salat-
tua rajapintaa.

Kaikki DomaCare-jarjestelman turvapalvelimella olevat tiedot on tallennettu Suo-
messa sijaitseville palvelinlaitteille. Tietoa ei missdan vaiheessa siirreta Suomen ul-
kopuolelle.

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Tietoja luovutetaan sadnnénmukaisesti asiakkaan palvelun maksavalle kunnalle ja
valtakunnallisiin lakisaateisiin sosiaalihuollon rekistereihin.

Asiakas voi halutessaan peruuttaa suostumuksen tietojen luovuttamiseen.

8
Tietojen sailytys-
ajat

Kuntoutus- ja asumispalvelujakson jalkeen tiedostot lukitaan ja manuaalimuodossa
olevat asiakirjat tallennetaan kansioihin arkistoon. Arkisto sijaitsee toimitusjohtajan
takahuoneessa. Muu tuhottava paperi keratdaan lukolliseen sdilioon, josta toimite-
taan poltettavaksi.

Vapaaehtoisesta rekisteristd henkilotiedot poistetaan, mikali rekisteroity on pyyta-
nyt henkil6tietojensa poistamista tai peruuttanut suostumuksensa henkil6tietojen
kasittelyyn.

Kirjanpidon tositeaineisto sdilytetaan kuusi vuotta tilikauden paattymisesta.
Terveystietoja sdilytetddn yleisesti kymmenen vuotta potilaan kuolemasta tai, jos

siita ei ole tietoa, 100 vuotta potilaan syntymasta ja kymmenen vuotta hoidon paat-
tymisesta.

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Kuntomaster

Rekisterid sailytetdan padasiallisesti sahkoisessa muodossa. Manuaalimuodossa
ovat ldhetetiedot ja maksaja tahon p&atos sekd kuntoutusseloste. Manuaalimuo-
dossa olevat asiakirjat sdilytetdan arkistossa kahden lukon takana. Palvelinta yllapi-
taa Laitilan puhelin ja se vastaa tietojen varmuuskopioinnista.

Acute -asiakasrekisteri
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Palvelin on ulkoistettu Vitec Oy:lle, Espoo, joka vastaa myds tietojen varmuuskopi-
oinnista.

Diarium -asiakaskortisto ja laskutus
Palvelin on ulkoistettu Diarium Oy:lle, Espoo, joka vastaa myds tietojen varmuus-
kopioinnista.

CPU kassa
Palvelinta ylldpitaa Laitilan puhelin ja se vastaa tietojen varmuuskopioinnista.

Sonet -taloudenhallinta
Palvelinta ylldpitaa Laitilan puhelin ja se vastaa tietojen varmuuskopioinnista.

Potilaan virtaustilavuus-spirometria rekisteri
Palvelinta ylldpitaa Laitilan puhelin ja se vastaa tietojen varmuuskopioinnista.

UKK -Kévelytesti
Palvelinta yllapitaa UKK-Instituutti ja se vastaa tietojen varmuuskopioinnista.

DomacCare - asiakastietojdrjestelma

Paperiasiakirjat:

Arkistotiloissa ja toimintayksikéissad on kulunvalvontajarjestelmi ja ovet pidetaan
lukittuina. Asiakirjat sdilytetadn valvotuissa tiloissa tai lukituissa kaapeissa. Asiakir-
jojen sdilytystiloihin on paasy ainoastaan hoitohenkilékunnalla

DomacCare -jarjestelman paakayttajana toimii Laitilan Terveyskoti. Palvelun tuotta-
jana ja teknisena yllapitdjana toimii Invian Oy.

DomacCare -jarjestelmaan tallennetut tiedot sijaitsevat Invian Oy:n turvapalveli-
mella. Turvapalvelimen fyysisesta (laitteistotason) yllapidosta vastaa UpCloud Oy.
Palvelinkeskus tayttaa kansallisen turvallisuusauditointikriteeriston (KATAKRI) vaa-
timukset ja hyodyntda uudenaikaisia menetelmia korkean toimintavarmuuden ja
saavutettavuuden takaamiseksi. Asiakasjarjestelmdan tallennetut tiedot varmuus-
kopioidaan saanndllisesti Invian Oy:n toimesta. Kaikki asiakastiedot ja varmuusko-
piot sijaitsevat Suomessa.

Jokainen kayttaja kirjautuu DomaCare-asiakastietojarjestelmaan henkilkohtaisella
kayttajatunnuksellaan ja salasanallaan. Kayttdjien oikeustasot on paakayttajan toi-
mesta asetettu siten, ettd he ndkevat vain tehtivansa kannalta valtamattomat tie-
dot. Tietojen lisdys-, muokkaus-, ja katselutoiminnot kirjautuvat automaattisesti
kayttolokiin, josta ne voidaan jilkikdteen todentaa.

Liikennginti turvapalvelimen ja DomaCare-asiakasohjelmistojen vililld hoidetaan
kayttaen salattua yhteytta. Salausmenetelméana kaytetdan Secure Sockets Layer
(SSL) -protokollaa, joka on yleisesti kdytdssa luottamuksellisten tietojen késitte-

lyssa (mm. verkkopankkisovelluksissa).

Tallennetut tiedot ovat salassa pidettavid. Perusteet:
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Henkildtietolaki 11§ (523/1999),
Laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista 14§ ja 15§ (812/2000).

Yleistd

Henkilorekisterin kdytto on rekisterinpitdjdan organisaatiossa ohjeistettu ja henkil-
rekisteriin padsy on rajattu siten, ettd sekd manuaalisesti tallennettuihin, ettd sah-
koisiin tietojarjestelmaan tallennettuihin henkildrekisterin sisaltdmiin tietoihin
padsevat ja niitd kayttavat vain ne rekisterdidyt tyontekijat, joilla tyonsa puolesta
on siihen oikeus.

Kuhunkin sdhkéiseen tietojarjestelmaan sisadnpadsy edellyttaa kultakin ko. jarjes-
telman (ja rekisterin) kayttdjalta maaritellyn kdyttdjatunnuksen ja oikean salasanan
syottamista.

Rekisterinpitdja huolehtii siitd, ettd henkil6tunnusta ei merkita tarpeettomasti
henkilorekisterin perusteella tulostettuihin tai laadittuihin asiakirjoihin.

10

Tietojen tarkastus,
oikaisu ja poista-
misoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat
15-17)

Rekisteroidylld on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietad, mitad hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai ettei rekisterissa
ole hanta koskevia tietoja.

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta vii-
vytysta rekisteroitya koskevat epéatarkat ja virheelliset henkiltiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai tdydennettava henkilGtietojarjestelmadn sisdltyvida henkiltietoja,
mikali ne ovat virheellisid, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenka-
sittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto kun-
nan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sita vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus, oikaisu ja poistamispyynndissa kaytettavid lomakkeita on saatavissa yri-
tyksen internet-sivuilta: http://www.terveyskoti.fi/tietosuoja

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta, rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus val-
vontaviranomaiselle ja kdyttad muita oikeussuojakeinoja.

11

Oikeus suostumuk-
sen peruuttami-
seen

Mikali henkil6tietojen kasittelyn oikeusperustana on rekistergityjen antama suostu-
mus, on rekisterdidyillda myods oikeus suostumuksen peruuttamiseen.
Suostumuksen peruutusta tai kdsittelyn vastustamista koskeva pyynto on esitettava
rekisterinpitajan rekisteristd vastaavalle henkilélle omakatisesti allekirjoitetussa tai
sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa, joka tulee esittaa rekisterin yh-
teyshenkildlle.
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12

Sisaltyyko henkilo-
tietojen késittelyyn
automaattista paa-
toksentekoa, kuten

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisally automaattista paatoksentekoa eiké profiloin-
tia.

profilointia?
13
Muut henkil6- Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti
tietojen késittelyyn | jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko:
liittyvat asiat — perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset
— kieltdytya suorittamasta pyydettyd toimea
Ndissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.
14

Rekisterdidyn vali-
tusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity kat-
so0o, ettd hanta koskevien henkil6tietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sano-
tun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeus-
suojakeinoja.
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1a
Rekisterinpitdja

Laitilan Terveyskoti Oy

Osoite
Sairaalantie 8 ,23800 Laitila

Muut yhteystiedot
puh. 02-857 81
e-mail: etunimi.sukunimi@terveyskoti.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkilo ja
tietosuojavastaava

Talouspaallikko Liisa Aaltonen
Puh: 02-857 8226 e-mail: liisa.aaltonen@terveyskoti.fi

Tietosuojavastaava Mari Laine
puh. 02 8578207 e-mail: mari.laine@terveyskoti.fi

3
Rekisterin nimi

Toimittajarekisteri

4

Henkilotietojen ka-
sittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeus-
perusta

Tallennamme toimittajiemme henkilotietoja tarjottavien palveluiden suoritta-
miseksi. Kasittelemme tietoja EU:n Tietosuoja-asetuksen (2016/679; "GDPR") seka
sitd tdydentavan kansallisen Tietosuojalain mukaisesti.

Rekisteria kdytetdaan hallinnoimaan laskutusta, osto-ja myyntireskontraa.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste perustuu asiakassuhteeseen ja rekisterin-
pitajan lakisdateiseen velvoitteeseen.

5
Rekisterin tietosi-
saltd

Sonet - taloudenohjaus
-nimi

-osoite

-Y-tunnus
-puhelinnumero

6
Sdannonmukaiset
tietolahteet

Toimittajien henkil6-ja yhteystiedot saadaan heilté itseltaan.
Tietoa siirtyy myos muista jarjestelmista (Acute, CPU, Diarium, Kuntomaster, Doma-
Care) tahan rekisteriin.

7 Tietoja luovutetaan laskutusta varten verkko-operaattorille seka tulostetaan pape-
Tietojen rilaskuja.

saannonmukaiset

luovutukset Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

8 Tositeaineisto sdilytetdan kirjanpitolain mukaisesti kuusi vuotta tilikauden paatty-
Tietojen sailytys- misestd. Kirjanpidon tositeaineisto sadilytetdan kuusi vuotta tilikauden paattymi-
ajat sesta.

9 Henkilorekisterin kdytto on rekisterinpitdjan organisaatiossa ohjeistettu ja henkil-
Rekisterin rekisteriin padsy on rajattu siten, ettd seka manuaalisesti tallennettuihin, ettd sah-

suojauksen koisiin tietojarjestelmaan tallennettuihin henkilorekisterin sisaltamiin tietoihin

periaatteet

paddsevat ja niita kayttdvat vain ne rekisterdidyt tyontekijat, joilla tyonsa puolesta
on siihen oikeus.

Kuhunkin sahkoiseen tietojarjestelméaan sisddanpadsy edellyttda kultakin ko. jarjes-
telmaén (ja rekisterin) kayttdjalta maaritellyn kdyttajatunnuksen ja oikean salasanan
syottamista.
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LAITILAN

TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE

TERVEYSKOTI Laadittu /paivitetty 11.10.2018

Seloste henkiltietojen kdsittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuk-

sista EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) artiklat 12 - 20.

Rekisterinpitdja huolehtii siitd, ettd henkil6tunnusta ei merkita tarpeettomasti
henkilorekisterin perusteella tulostettuihin tai laadittuihin asiakirjoihin.

Palvelimen ylldpito on ulkoistettu Laitilan Puhelin Oy:lle.

10

Tietojen tarkastus,
oikaisu ja poista-
misoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat
15-17)

Rekisteroidylld on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada
tietad, mitd hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai ettei rekisterissa
ole hanta koskevia tietoja.

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta vii-
vytysta rekisteroitya koskevat epéatarkat ja virheelliset henkilGtiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai tdydennettavd henkilGtietojarjestelmadn sisdltyvida henkiltietoja,
mikali ne ovat virheellisid, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenka-
sittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto Ter-
veyskodin tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla ta-
valla varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus, oikaisu ja poistamispyynndissa kaytettavid lomakkeita on saatavissa yri-
tyksen internet-sivuilta: http://www.terveyskoti.fi/tietosuoja

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta, rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus val-
vontaviranomaiselle ja kdyttad muita oikeussuojakeinoja.

11

Oikeus suostumuk-
sen peruuttami-
seen

Mikali henkil6tietojen kasittelyn oikeusperustana on rekistergityjen antama suostu-
mus, on rekisterdidyillda myods oikeus suostumuksen peruuttamiseen.
Suostumuksen peruutusta tai kdsittelyn vastustamista koskeva pyynto on esitettava
rekisterinpitajan rekisteristd vastaavalle henkilélle omakatisesti allekirjoitetussa tai
sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa, joka tulee esittaa rekisterin yh-
teyshenkildlle.
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LAITILAN
TERVEYSKOTI

TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
Laadittu /paivitetty 11.10.2018

Seloste henkildtietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuk-
sista EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) artiklat 12 - 20.

12

Sisdltyyko henkilo-
tietojen késittelyyn
automaattista paa-
toksentekoa, kuten

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisally automaattista paatoksentekoa eika profiloin-
tia.

Rekisterdidyn vali-
tusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

profilointia?
13 Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti
Muut henkil6- jos niitd esitetaan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko:
tietojen kasittelyyn | — perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
liittyvat asiat sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset
— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea
Ndissa tapauksissa rekisterinpitajan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.
14 Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity kat-

so00, ettd hanta koskevien henkil6tietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sano-
tun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeus-
suojakeinoja.
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REKISTERITIETOJEN TARKASTUSPYYNTO

Oikeus tarkastaa henkilérekisteriin talletetut tietonsa. EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
artikla 15.

Rekisterin pitqjd | Laitilan Terveyskoti Oy
Sairaalantie 8, 23800 Laitila

Pyyntd Pyydin saada tietdd, mité tietoja minusta on talletettu ylldpitdméénne
rekisteriin.
Rekisterin nimi:

[] Haluan tarkastaa kaikki tietoni:

[ ] Haluan tarkastaa tiedot seuraavalta ajanjaksolta: -
[] Haluan seuraavat asiakirjat/tiedot:

[_] Tutustun tietoihin rekisterinpitijan luona
[_1 Haluan tiedot tulosteena

Vaatimuksen Nimi:

esiftdja Henkil6tunnus:
Puhelin:
Osotte:

Mikili rekisterinpitdja kieltdytyy korjaamasta tietoja, sen tulee tehdi kieltdytymisesti
kirjallinen péitos perusteluineen ja muutoksenhakuohjeineen.

Paivays ja Aika ja paikka:
allekirjoitus
Vaatimuksen esittdjan allekirjoitus:

Vastaanottaja Asiakkaan tunnistus (ajokortti, henkildkortti, passi, muu):
tayttaa
Lomake vastaanotettu (pvm):

Vaatimuksen vastaanottaja:

Vaatimuksen késittelija:

Tiedot toimitettu asiakkaalle (pvm):
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REKISTERITIETOJEN OIKAISUVAATIMUS

Rekisterinpitdjdan on ilman aitheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai tiydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto. EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679) artikla 16.

Rekisterin pitdjd | Laitilan Terveyskoti Oy
Sairaalantie 8, 23800 Laitila

Vaatimus Vaadin, ettd henkilorekisteriinne talletetut tietoni oikaistaan seuraavasti:
Oikaistava tieto ja ehdotettu sanatarkka muutos

Perustelut:
Rekisteri Rekisterin nimi:
Vaatimuksen Nimi:
esittaja Henkil6tunnus:

Puhelin:

Osoite:

Mikili rekisterinpitijé kieltdytyy korjaamasta tietoja, sen tulee tehdi kieltdytymisesti
kirjallinen pé:itds perusteluineen ja muutoksenhakuohjeineen.

Paiviays ja Aika ja paikka:
allekirjoitus
Vaatimuksen esittdjan allekirjoitus:

Vastaanottaja Asiakkaan tunnistus (ajokortti, henkildkortti, passi, muu):
tayttaa
Lomake vastaanotettu (pvm):

Vaatimuksen vastaanottaja:

Vaatimuksen kasittelija:

Tiedot toimitettu asiakkaalle (pvm):
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REKISTERITIETOJEN POISTAMISVAATIMUS

Rekisterinpitdjan on 1lman atheetonta virvytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta
poistettava rekisterissa oleva, késittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen
taivanhentunut henkilotieto. EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) artikla 17.

Huom. Tama oikeus ei koske lakisédateisia rekistereita.

Rekisterin pitdja Laitilan Terveyskoti Oy
Sairaalantie 8, 23800 Laitila
Vaatimus Vaadin, ettd henkilorekisteriinne talletetut tietoni poistetaan:
Poistettava tieto sanatarkasti ja perustelu
Rekister1 Rekisterin nimi:
Vaatimuksen Nimi:
esittdja Henkil6tunnus:
Puhelin:
Osoite:
Mikili rekisterinpitdji kieltdytyy korjaamasta tietoja, sen tulee tehdi kieltaytymisesti
kirjallinen p#itds perusteluineen ja muutoksenhakuohjeineen.
Paiviys ja Aika ja paikka:
allekirjoitus
Vaatimuksen esittdjan allekirjoitus:
Vastaanottaja Asiakkaan tunnistus (ajokortti, henkildkortti, passi, muu):
tayttiaa

Lomake vastaanotettu (pvm):
Vaatimuksen vastaanottaja:
Vaatimuksen késittelija:

Tiedot toimitettu asiakkaalle (pvm):
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